Brzeszcze, dn. 02.04.2025r.
Os$rodek Pomocy Spotecznej
Ul. Mickiewicza 6
32-620 Brzeszcze
Tel.32/2111251
e-mail: sekretariat@ops.brzeszcze.pl

Zapytanie ofertowe
na udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 tys. ztotych

Przedmiot zamdéwienia: ustuga obstugi prawnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach w 2025

r.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach zaprasza do ztozenia oferty cenowej na Swiadczenie

ustug obstugi prawnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach w 2025 r.

1) Przedmiot zamodwienia obejmuje:

Obstuge prawng w zakresie realizowanych zadan i prowadzonej dziatalnosci przez Osrodek
Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, przez co rozumie sie:

e opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uchwat, zarzadzen, umow, decyzji,
postanowien, porozumien, pism, regulaminéw i innych aktéw prawnych sporzadzanych w
jednostce;

e udzielanie opinii/porad prawnych pracownikom Zamawiajgcego w zakresie prowadzonych
postepowan i realizowanych zadan;

e udzielanie opinii/porad prawnych Zamawiajgcemu w zakresie prawa pracy, kadr i gospodarki
finansowej;

Ustuga bedzie realizowana w wymiarze:

® 6 godzin miesiecznie, realizowanych w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul,
Mickiewicza 6 tj. 2 dyzury w miesigcu po 3 godziny zegarowe. Preferowana realizacja w pierwsza
i trzecig Srode kazdego miesigca od godz. 13.00 do 16.00 lub w innych terminach i godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym, w dniach i godzinach pracy Osrodka;

e dodatkowo, w przypadku wystgpienia pilnej potrzeby, udzielanie poradnictwa prawnego
pracownikom Zamawiajgcego przez pozostawanie w biezgcym kontakcie mailowym lub
telefonicznym w godzinach pracy Osrodka. Zamawiajacy zakfada, ze taka forma realizacji ustugi
nie przekroczy miesiecznie 4 godzin;

e wykonawca zapewni ciggtosc realizacji ustugi.

Informacje o zakresie realizowanych zadan i prowadzonej dziatalnosci znajdujg sie na stronie
internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach www.ops.brzeszcze.pl
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2) Forma umowy: cywilno — prawna
3) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.12.2025r.
4) Wymagania wobec oséb wskazanych do realizacji zaméwienia:

4.1 Posiadanie tytutu zawodowego radcy prawnego potwierdzone dokumentem.
4.2 Posiadanie co najmniej 3-letniego doswiadczenia w czynnym wykonywaniu zawodu radcy
prawnego w ostatnich 5 latach (2020-2024) potwierdzone dokumentem.

5) Oferta ma zawierac:

5.1 wypetnione i wiasnorecznie podpisane (przez co rozumie sie rowniez podpis elektroniczny)
oswiadczenie znajdujace sie w zatgczniku nr 1;

5.2 czytelnie wypetniony i wtasnorecznie podpisany (przez co rozumie sie réwniez podpis
elektroniczny) formularz ofertowy znajdujgce sie w zatgczniku nr 2;

5.3 dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy prawnego
(kserokopia/skan);

5.4 dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 4.216.2.2., jesli
dotyczy (kserokopia/skan).

5.5 Dokument potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w przedmiocie
zamowienia, jesli dotyczy.

Proponowana cena musi obejmowaé wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z realizacjg zamoéwienia (np. koszty dojazdu, niezbednego sprzetu i koszty jego
eksploataciji).

Zamawiajacy dopuszcza, w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci mozliwos$¢ zmiany umowy za
zgodaq obu stron, a takze udzielenia Wykonawcy zamoéwien dodatkowych zwigzanych z
przedmiotem zaméwienia.

6 Kryteria oceny ofert:

6.1 Oferty oceniane beda wedtug ponizszych kryteridw:

6.1.1 Zryczattowana miesieczna cena brutto za realizacje zamdwienia — waga kryterium — 80 pkt,

6.1.2 doswiadczenie (os6b wskazanych do realizacji zaméwienia) w obstudze prawnej Osrodkdéw
Pomocy Spotecznej lub innych jednostek organizacyjnych wykonujgcych zadania i

prowadzacych dziatalno$é w zakresie zblizonym do Zamawiajgcego, w okresie ostatnich 5 lat
(2020-2024) - waga kryterium 20 pkt.
6.2 Sposdb oceniania oferty zamawiajacy ustalit nastepujaco:

6.2.1 ofercie z najnizszg ryczattowang miesieczng ceng brutto za realizacje zamdwienia przyznana
zostanie maksymalna ilo$¢ punktéw (80), pozostatym zas ofertom przyznana zostanie
odpowiednia ilo$¢ punktow obliczona na podstawie nastepujgcego wzoru:

lodé Ktbw of badanei najnizsza cena 80
ilo$¢ punktoéw oferty badanej = X
P v )= cenaw ofercie badanej

6.2.2 oferentowi posiadajgcemu doswiadczenie w obstudze prawnej Osrodkéw Pomocy Spotecznej

lub innych jednostek organizacyjnych wykonujgcych zadania i prowadzgcych dziatalnos¢ w

zakresie zblizonym do Zamawiajgcego (dot. oséb wskazanych do realizacji zamodwienia), w




okresie ostatnich 5 lat (2020-2024), poswiadczone dokumentem potwierdzajgcym
prawidtowe wykonanie ustugi (np. referencje) za kazdy petny rok (12 miesiecy) zostang
przyznane 4 punkty. taczna ilos¢ punktéw nie moze przekroczy¢ 20.

6.2.3  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow

wynikajgca z oceny kryteriéw wymienionych powyzej.

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6
(pokaj nr 204, 1l pietro) w zaklejonej i opisanej kopercie (przedmiot zamdwienia i dane oferenta),
badz na adres e-mail sekretariat@ops.brzeszcze.pl do dnia 10.04.2025 r. do godz. 15.00.

Oferty przestane na adres e-mail powinny zawiera¢ w tresci numer telefonu kontaktowego, by¢

zaszyfrowane (zabezpieczone hastem) i zawiera¢ kompletng oferte w formie skandéw. Po uptywie

terminu sktadania ofert, pracownik OPS niezwfocznie — nie pdzniej niz do godziny 13- tej nastepnego

dnia roboczego, zwrdci sie telefonicznie do oferenta, na numer podany w tresci wiadomosci e-mail, o

podanie hasta do otwarcia oferty.

Informacje dotyczgce zapytania mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32/2111251.

Uwagi koncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku zaistnienia
okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania ofertowego,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty szczegélnie, gdy najkorzystniejsza
oferta przekroczy wartosc srodkow, ktdére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie
zamowienia.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentdw, ktérzy nie spetniajg wymagan okreslonych w
zapytaniu oraz wykluczy Wykonawcow ktérzy:

- podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przepisow art. 108 ustawy Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz.1320);

- podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. 2024 poz. 507).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw informaciji.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci oferty powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z
prawda.

W przypadku braku mozliwosci nawigzania kontaktu pod wskazany w numer telefonu w celu
uzyskania hasta do otwarcia ofert lub gdy po otwarciu oferty, zaréwno przestanej na e-mail jak i
ztozonej osobiscie, zostanie stwierdzony brak formularza ofertowego, czy o$wiadczenia lub na
formularzu, czy tez oswiadczeniu nie bedzie wtasnorecznego podpisu, oferta zostanie odrzucona.
Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z oferentami w przypadku zaistnienia
takiej koniecznosci.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.
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10. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od umowy o realizacje
przedmiotu niniejszego zamdwienia.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgcej w zakresie przebiegu i sposobu realizacji
zamoéwienia oraz sporzadzania dokumentacji wymaganej w trakcie realizacji zamdwienia.

13. Wewnetrzna procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzeszczach znajduje sie na stronie internetowej
tut. Osrodka w zaktadce Osrodek Pomocy Spoteczne;.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO informuije, ze:

1. administratorem danych zawartych w dokumentach postepowania o udzielenie zamdwienia
jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6, 32-620 Brzeszcze,

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: korespondencyjnie: e-mail: iod@ops.brzeszcze.pl
przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywad sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego: Przedmiot zamdwienia: ustuga
obstugi prawnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach w 2025 .

3. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy Pzp;

5. dane osobowe z postepowania bedg przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng
wynikajgca z zatacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2015 z dnia 09.01.2015 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacja w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Brzeszczach (ze zmianami) - Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Dane osobowe
wynikajgce z zawartej umowy bedg przechowywane przez okres, w ktérym mogg ujawnié sie

roszczenia zwigzane z zawartg umowag;

6. kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje:

. prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

. prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

. w zakresie wynikajgcym z przepiséw - prawo do usuniecia swoich danych osobowych, jak

rowniez prawo do ograniczenia przetwarzania;



7. kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony danych osobowych, jesli jej zdaniem, przetwarzanie danych osobowych - narusza

przepisy RODO.
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Zatacznik nr 1

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem sie z warunkami wykonania zamdwienia okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie
zgtaszam do nich zastrzezen.

2. Zapoznatem sie z zakresem zadan i prowadzong dziatalnos$cig przez Osrodek Pomocy Spotecznej
w Brzeszczach.

3. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséw art. 108 ustawy Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz.1320).

4. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 7 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. 2024 poz. 507);

5. Posiadam niezbedne wyksztatcenie, uprawnienia, umiejetnosci, wiedze i doswiadczenie,
niezbedne do wykonania zamdwienia/dysponuje osobami spetniajgcymi wszystkie wymagania
niezbedne do prawidtowego wykonania zaméwienia*.

6. Prowadze/ nie prowadze dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zaméwienia*

7. Aktualnie nie zalegam z uiszczaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.

8. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

9. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zamdwienia poswiadczam

ZatgCzoNY M dO OFEITY oo e e e e .

*niepotrzebne skresli¢

data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatacznik nr 2

Odpowiedz na zapytanie ofertowe z dnia 02.04.2025r.

Zamawiajqcy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6
Przedmiot zamoéwienia: ustuga obstugi prawnej Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach
w 2025 r.

[0 T3 (=R 1 1= €11 L € TP TR

Osoby wskazane do realizacji ZAMOWIENIA .......ccccveereerierersecsensnnessessnsssssas e assassasssssasssssnsssssssnsssssssensanase

Ustuga Zryczattowana Stawka VAT* Zryczattowana
miesieczna cena miesieczna cena brutto
netto* tj.: bez za realizacje
podatku od zamodwienia

towarow i ustug -
VAT za realizacje
zamowienia

Ustuga obstugi prawnej Osrodka

Pomocy Spotecznej w

Brzeszczach w 2025 r.

*dotyczy prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, bedacych ptatnikami podatku VAT

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. *

Data i podpis oferenta/osoby uprawnione;j

Yrozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)
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