Brzeszcze, dn. 06.11.2025r.
Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach
ul. Mickiewicza 6
32 -620 Brzeszcze
tel. (32) 21 11 251,

e — mail: sekretariat@ops.brzeszcze.pl

Zapytanie ofertowe

na udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 tys. ztotych

Przedmiot zamdwienia: utrzymanie czystosci w budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach

w okresie od 02.01.2026 r. do 31.12.2026r.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach zaprasza do ztozenia oferty na utrzymanie czystosci w
budynku O$rodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach ul. Mickiewicza 6, zgodnie z ponizszg

specyfikacja.

1. Ustuga bedzie obejmowata nastepujace czynnosci:

- Codziennie: zamiatanie i mycie podtég gtéwnego ciggu komunikacyjnego - klatka schodowa gtéwna,
mycie urzadzen sanitarnych w tym dezynfekcja podtdg i sanitariatéw we wszystkich toaletach;
dezynfekcja poreczy (klatka schodowa gtéwna oraz klatka schodowa do Schroniska dla oséb
bezdomnych) oraz klamek i uchwytéw drzwi wejsciowych gtdwnych, oprdznianie pojemnikow
niszczarek i koszy ze Smieci we wszystkich pomieszczeniach z zachowaniem zasad segregacji
odpaddéw; mycie szyb ochronnych przy biurkach, uzupetnianie srodkdw higienicznych tj. mydta i
ptynéw dezynfekujgcych w dozownikach (w przypadku wystgpienia takiej koniecznosci),
recznikdow papierowych, papieru toaletowego, utrzymanie porzadku bezposrednio przed
wejsciem do budynku w tym w okresie zimowym odsniezanie, zamykanie wszystkich okien oraz
zamykanie wszystkich drzwi na klucz po wykonaniu catosci obowigzkdw, a takze uruchomianie
systemow alarmowych zabezpieczajgcych budynek;

- Co drugi dzien: zamiatanie i zmywanie podtég we wszystkich pomieszczeniach biurowych
i socjalnych Osrodka oraz korytarzy; Scieranie kurzu ze sprzetéw i mebli biurowych oprécz
monitoréw i klawiatur; mycie parapetédw na mokro a takze mycie urzadzen kuchennych -
sprzatanie naprzemienne pieter (pierwszy dzien | pietro z 1 pomieszczeniem na parterze, kolejny
dzien pietro Il itd.);

- Raz w tygodniu: mycie klatki schodowej ewakuacyjnej do schroniska dla os6b bezdomnych.

- Raz w miesigcu: mycie drzwi szklanych — 5szt.

- Raz na dwa miesigce: mycie kafelek w pomieszczeniach socjalnych; Scieranie kurzu na szafach we

wszystkich pomieszczeniach; mycie lodéwek.
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- Raz na kwartat: mycie okien, mycie kaloryferow.

N

tacznie na wszystkich pietrach: 26 pomieszczen w tym 24 biura i 2 pomieszczenia socjalne
oraz korytarze o facznej powierzchni ok. — 536 m?

tacznie 6 pomieszczen sanitarnych (WC) o tacznej powierzchni ok. — 33 m?

taczna powierzchnia ciggu komunikacyjnego (klatka schodowa gtéwna) ok. — 86 m?
taczna powierzchnia klatki schodowej ewakuacyjnej ok. — 46 m?

taczna ilo$¢ okien ok. 55

. Wykonawca bedzie zobowigzany do codziennego odnotowywania godzin rozpoczecia i

zakonczenia wykonywania ustugi, a takze uzupetniania harmonogramu sprzatania zgodnie z

wykonanymi czynnosciami w danym dniu wynikajgcymi z zakresu zamoéwienia w celu weryfikacji

poprawnosci realizacji ustug.

3. Wykonawca bedzie ponosit odpowiedzialnosé, za zabezpieczenie budynku w trakcie wykonywania

ustugi oraz po jej zakonczeniu, przed wejsciem niepozgdanych oséb (zamykanie wszystkich okien

i drzwi), a takze do natychmiastowego zgtaszania zauwazonych podczas wykonywania ustugi

usterek, awarii lub innych uszkodzen.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w

tym BHP i przeciwpozarowymi oraz RODO (ochrony danych osobowych).

5. Zamawiajgcy zapewni sprzet, srodki czystosci i higieny niezbedne do wykonania zamdwienia.

6. Czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci bedg wykonywane codziennie w dni robocze, po

godzinach pracy Osrodka, w czasie nie przekraczajgcym 4 godzin dziennie, a rozpoczecie ustugi

nie moze nastgpi¢ wczesniej niz:

Poniedziatek od godz.13.30
Wtorek od godz. 13.30
Sroda od godz. 15.30
Czwartek od godz. 13.30
Pigtek od godz. 11.30

7. Okres realizacji umowy: od stycznia 2026r. do grudnia 2026r. Przewidywana data podpisania

umowy 2 stycznia 2026 r.

8. Forma umowy: umowa cywilno — prawna.

9. Zamawiajacy przewiduje, w przypadku wystgpienia takiej potrzeby, mozliwosé udzielenia

Wykonawcy zaméwien dodatkowych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

10. Wymagania:

10.1.

10.2.

posiadanie uprawnien (jesli przepisy naktadajg obowigzek ich posiadania), wiedzy,
umiejetnosci i doswiadczenia, niezbednych do prawidtowej realizacji
zamodwienia/dysponowanie osobami spetniajgcymi wszystkie wymagania do prawidtowej
realizacji zamowienia;

minimum roczne doswiadczenie w realizacji ustug poréwnywalnych zakresem i wielkoscig z

przedmiotem zamdwienia, osoby proponowanej do realizacji ustugi (personelu) w minimum



1 podobnej jednostce/firmie/instytucji, poswiadczone referencjami lub innymi
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie zamowienia. Aby doswiadczenie
zostato uznane, z dokumentdw musi jasno wynikac, ze dotyczg one osoby wskazanej do
realizacji zamdwienia oraz musi by¢ jasno okres$lony, w sposéb policzalny, okres
doswiadczenia tej osoby. W przeciwnym razie nie zostanie ono uznane;
10.3. niekaralnos¢;
10.4. porozumiewanie sie jezykiem polskim;
10.5. wykonawca lub osoba przez niego wskazana zapewni ciggtosc realizacji ustugi
oraz nie bedzie podlegata wymianie na inng osobe w trakcie realizacji zamdwienia,
z wyjatkiem sytuacji losowych po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.
11. Oferta ma zawiera¢:
- podpisane oswiadczenie znajdujace sie w zatgczniku nr 1,
- czytelnie wypetniony i podpisany formularz ofertowy zatgcznik nr 2,
- dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w przedmiocie zamdwienia (osoby wskazanej do
realizacji ustug - personelu),
- dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w przedmiocie zamdwienia —
jesli dotyczy.
12. Proponowana cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie zobowigzania, obejmowaé wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia.
13. Kryteria oceny ofert:
Oferty oceniane bedg wedtug ponizszych kryteridw:

13.1. Catkowita zryczattowana miesieczna cena brutto za realizacje zamdéwienia — waga kryterium

-80%

13.2. Doswiadczenie w realizacji ustug zgodnych z przedmiotem zamodwienia, osoby wskazanej do

jej realizacji wykraczajgce ponad 1 wymagany rok - waga kryterium - 20%.

14. Sposoéb obliczania punktacji oferty zamawiajgcy ustalit nastepujgco:
ofercie o0 najnizszej cenie zostanie maksymalna ilos¢ punktéw (80), pozostatym zas ofertom
przyznana zostanie odpowiednia ilo$¢ punktow obliczona na podstawie nastepujgcego

Wwzoru:

najnizsza cena
ilos¢ punktéw oferty badanej = - ———————— — — — — — — — x 80

cenaw ofercie badanej

15. oferentowi posiadajgcemu doswiadczenie w realizacji ustug poréwnywalnych zakresem i
wielkoscig z przedmiotem zamdwienia, osoby proponowane] do realizacji ustugi (personelu) w

minimum 1 podobnej jednostce/firmie/instytucji wykraczajgce ponad wymagany 1 rok,



poswiadczone referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie

zamodwienia (np. referencje, protokdt nalezytego wykonania ustug) za kazdy petny rok (12

miesiecy) zostanie przyznane 5 punktéw. taczna ilos¢ punktéw nie moze przekroczy¢ 20.

16. Aby doswiadczenie zostato uznane, z dokumentédw musi jasno wynikac, ze dotyczg one osoby

wskazanej do realizacji zamdéwienia oraz musi by¢ jasno okre$lony, w sposdb policzalny, okres

doswiadczenia tej osoby. W przeciwnym razie nie zostanie ono uznane

17. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania oraz uzyska

najwyzszg taczng liczbe punktow.

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6

(pokdj nr 204, Il pietro) w zaklejonej i opisanej kopercie bgdz na adres e-mail

sekretariat@ops.brzeszcze.pl do dnia 18.11.2025 r. do godz.13.00.

18. Oferty przestane na adres e-mail powinny zawiera¢ w tresci numer telefonu kontaktowego, by¢

zaszyfrowane (zabezpieczone hastem) i zawieraé kompletng oferte np. w formie skanéw lub

dokumentdéw podpisanych elektronicznie. Po uptywie terminu sktadania ofert, pracownik OPS

niezwtocznie — nie pdzniej niz do godziny 13- tej nastepnego dnia roboczego, zwrdci sie

telefonicznie do oferenta, na numer podany w tresci wiadomosci e-mail, o podanie hasta do

otwarcia oferty.

Informacje dotyczace zapytania mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32/2111251.

Informacje dotyczace postepowania bedg publikowane na stronie BIP tut, Osrodka oraz

www.ops.brzeszcze.pl

UWAGI KONCOWE:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie,
w szczegblnosci w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzgdzania niniejszego zapytania ofertowego, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty szczegdlnie, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy wartos¢ srodkow, ktore
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamowienia.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktérych oferta nie spetnia wymagan
okreslonych w zapytaniu oraz wykluczy Wykonawcéw ktorzy:
podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséw art. 108 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.);
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
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10.

11.

12.

13.

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025 poz. 514).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw informacji.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentéw, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci oferty powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych
niezgodnych z prawda.

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

W przypadku braku mozliwosci nawigzania kontaktu pod wskazany w numer telefonu w celu

uzyskania hasta do otwarcia ofert lub gdy po otwarciu oferty, zaréwno przestanej na e-mail

jak i ztozonej osobiscie, zostanie stwierdzony brak formularza ofertowego, czy oSwiadczenia

lub na formularzu ofertowym, czy tez oswiadczeniu nie bedzie

witasnorecznego/elektronicznego podpisu, oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z oferentami w przypadku zaistnienia
takiej koniecznosci.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od umowy o
realizacje przedmiotu niniejszego zamédwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgcej w zakresie przebiegu i sposobu
realizacji zamdwienia oraz sporzgdzania dokumentacji wymaganej w trakcie realizacji
zamowienia.

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzeszczach znajduje sie na stronie

internetowej tut. Osrodka w zaktadce Osrodek Pomocy Spotecznej.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej
RODO informuje, ze:

administratorem danych zawartych w dokumentach postepowania o udzielenie zamdwienia jest
Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6, 32-620 Brzeszcze,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: korespondencyjnie: e-mail: iod@ops.brzeszcze.pl
przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: Przedmiot zamdwienia:



utrzymanie czystosci w budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach w okresie od
02.01.2026r. do 31.12.2026r.

4. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

5. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ustawy Pzp;

6. dane osobowe z postepowania bedg przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng wynikajaca
z zatacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2015 z dnia 09.01.2015 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz zasad i trybu postepowania z dokumentacja w Osrodku Pomocy
Spotecznej
w Brzeszczach (ze zmianami) - Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Dane osobowe wynikajgce
z zawartej umowy bedg przechowywane przez okres, w ktérym mogg ujawnic sie roszczenia
zwigzane z zawartg umowag;

7. kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje:

7.1. prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

7.2. prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

7.3. w zakresie wynikajgcym z przepisdw - prawo do usuniecia swoich danych osobowych,
jak rowniez prawo do ograniczenia przetwarzania;

8. kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony danych osobowych, jesli jej zdaniem, przetwarzanie danych osobowych -

narusza przepisy RODO.

Signature Not Verified DYREKTOR
| \ Osrodka Pomocy Spoteczne;j
Dokument podeE(y;jrz Ewa Zarycka - w Brzeszczach

Nikiel; OPS Brzeszcze
Data: 2025.11.06 1128:38 CET
l:l mgr Ewa Zarycka — Nikiel

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik Nr 1

Oswiadczenie

10.

Oswiadczam, ze:

Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen.

Posiadam niezbedne uprawnienia (jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania),
umiejetnosci, wiedze i doswiadczenie, konieczne do prawidtowego wykonania
zamowienia/dysponuje osobami spetniajgcymi wszystkie wymagania do prawidtowego
wykonania zaméwienia*.

Osoba wskazana do realizacji zamdwienia jest osobg niekarang porozumiewajacg sie jezykiem
polskim.

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséw art. 108 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz.1320 ze zm.)

Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 7 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. 2025 poz. 514);

Prowadze/ nie prowadze dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zamowienia*.
Aktualnie nie zalegam z uiszczaniem podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej wykonanie zamodwienia.
Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu zamdwienia poswiadczam

V=N b (o401 1Y/ 0 1o (o Yo =] o 0V RSO .
Nie bede wnosit/a roszczen w przypadku koniecznosci odstgpienia od realizacji ustugi przez

Zamawiajgcego;

*niepotrzebne skresli¢

data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie



Zatacznik Nr 2

Odpowiedz na zapytanie ofertowe z dnia 06.11.2025r.

Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzeszczach, ul. Mickiewicza 6

Przedmiot zamdwienia: utrzymanie czystosci w budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzeszczach w

okresie od 02.01.2026r. do 31.12.2026r.

[0 F=] 4 T30} (=T =L 1] €=

Dane osoby proponowanej do realizacji zamoOwienia...............cccccoeeiiiiiiiii e

Ustuga Catkowita zryczattowana Stawka VAT* | Catkowita zryczattowana
miesieczna cena netto za realizacje miesieczna cena brutto
zamowienia za realizacje zamdwienia

Cena netto* tj.: bez podatku od

towarow i ustug - VAT

Przedmiot zamodwienia: utrzymanie
czystosci w budynku Osrodka Pomocy
Spotecznej w Brzeszczach w okresie

od 02.01.2026r. do 31.12.2026r.

*dotyczy prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, bedgcych ptatnikami podatku VAT
Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

data i czytelny podpis oferenta

1Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, z 04.05.2016,s. 1 ze.zm).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia

wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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